
Ursprünglich als Spenglerei- und Installationsgeschäft gegründet, bie-
tet die Ruoff AG heute vermehrt auch Heizungssanierungen sowie 
einen Rohr-Reinigungsservice an. 

Zur Ergänzung unseres Teams in Grindelwald und zum Aufbau eines 
vertieften Kundenservices suchen wir per sofort oder nach Verein-
barung eine/n

Kaufmännische/n Mitarbeiter/-in (20 – 60%)
Aufgabengebiet
– zeitgerechte, qualitativ einwandfreie Abwicklung der 

 Kundenaufträge
– telefonische Beratung und Betreuung unserer Kunden
– vollständige Abwicklung von Aufträgen 
– administrative Ausführung von Bestellungen und

Verrechnungen an unsere Kunden
– Mithilfe bei Material-Ersatzteilbestellung
– selbstständiges Terminieren der wiederkehrenden Wartungs-

und Unterhaltsarbeiten
– Mithilfe bei Kalkulation und Erstellung von Angeboten 
– allgemeine administrative Aufgaben

Anforderungen
– kaufmännische und / oder technische Ausbildung sowie 

 Berufserfahrung
– Freude am direkten Kundenkontakt
– exakte Arbeitsweise und hohes Qualitätsbewusstsein
– rasche Auffassungsgabe, Belastbarkeit und Teamfähigkeit
– ausgeprägte Motivation, sich kontinuierlich weiterzuentwickeln

Heizungs- und / oder
Sanitärinstallateur/-in (80 – 100%)
Aufgabengebiet
– selbständige Installationen in Neubauten
– Umbauten und Reparaturen
– Betreuen unserer geschätzten Servicekunden
– selbständiges Koordinieren der Termine
– allgemeine Servicearbeiten
– Mithilfe bei diversen Grossprojekten 

Anforderungen
– abgeschlossene Berufsausbildung als Heizungs- oder 

 Sanitärinstallateur/-in EFZ sowie Berufserfahrung
– Führerausweis Kategorie B
– sehr gute Fachkenntnisse, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit
– Sie sind bereit, Verantwortung zu übernehmen
– selbständige, p� ichtbewusste, sorgfältige und exakte  Arbeitsweise 
– zuvorkommender und freundlicher Umgang mit Kundschaft

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen bis am 17. Juli 2022
an Marina Kaufmann per Mail marina@ruoff.ch oder Post an A. Ruoff 
AG, Personelles, Dorfstrasse 119, 3818 Grindelwald.
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